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Handelsschule edupool.ch

Träger/-innen des schweizweit anerkannten Diploms Handelsschule edupool.ch sind in der Wirtschaft
als kaufmännische Allrounder/-innen gefragt.

Die Bürotätigkeit gefällt Ihnen und Sie möchten die nötigen Grundlagen von der Basis auf lernen.

Die Handelsschule edupool.ch ist eine kaufmännische und wirtschaftliche Zusatzausbildung und
vermittelt Ihnen fundiertes Grundwissen in Informatik, Deutsch, Betriebs- und Rechtskunde,
Volkswirtschaftslehre sowie Rechnungswesen. Sie lernen die grundlegende Büroarbeit mit modernen
Hilfsmitteln selbstständig auszuführen. Zusätzlich bietet die Handelsschule eine solide Grundlage für
das Höhere Wirtschaftsdiplom (HWD) edupool.ch oder einen der Sachbearbeiter/-innen-Bildungsgänge
von edupool.ch.

Beginn

Auf Anfrage

Zeit

18:30 - 16:00

Enddatum

11.07.2018
Preis
4500 CHF

Adresse

Berufs- und Weiterbildungszentrum Brugg bwz
Industriestrasse 19
5201 Brugg AG
kursadmin@bwzbrugg.ch
www.bwzbrugg.ch

Ziel

Das erworbene Wissen bildet eine solide Grundlage für allgemeine Büroarbeit und schafft besonders
folgende Kompetenzen:

https://www.erwachsenenbildung.ch
https://www.erwachsenenbildung.ch/
https://www.erwachsenenbildung.ch/handelsschule-edupoolch-0
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Anwenden der fundierten kaufmännischen und wirtschaftlichen Kenntnisse
Ausführen von grundlegenden Büroarbeiten mit modernen Hilfsmitteln
Routine beim Lösen von kaufmännischen Aufgaben
Schaffen einer soliden Grundlage für weiterführende Ausbildungen

Inhalt

Office Skills I & II
Deutsch
Betriebskunde
Rechtskunde
Volkswirtschaftslehre
Rechnungswesen

Zielgruppe

Der Lehrgang richtet sich an Personen

Berufsleute aus dem Detailhandel, aus gewerblich-industriellen und gesundheitlich-sozialen
Berufen
Personen, die nach einem Arbeitsunterbruch wieder ins Berufsleben einsteigen möchten
Personen, die in das kaufmännische Berufsfeld umsteigen möchten
Personen, die über Büropraxis verfügen und ihre theoretischen Kenntnisse ausbauen wollen, um
einen kaufmännischen Abschluss zu erlangen
Personen, deren Partnerinnen oder Partner gewerbliche Unternehmer/-innen sind
Personen mit ausländischer Ausbildung
Personen, die solide Grundlagen für eine weiterführende Ausbildung (z. B. HWD edupool.ch,
Sachbearbeiter/-in edupool.ch) erarbeiten wollen

Voraussetzungen

Persönliche Anforderungen

Volljährigkeit
Freude am Lernen
Wille, sich einer intensiven Ausbildung zu widmen und die Hausaufgaben zu erledigen
Regelmässiger Unterrichtsbesuch

Fachliche Anforderungen

Abschluss der obligatorischen Schulzeit
Empfohlen, jedoch nicht zwingend: Berufslehre in einem nichtkaufmännischen Beruf
10-Finger-Tastaturschreiben ist erwünscht
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Niveau C1 empfohlen)
Computer-Grundkenntnisse



Unterrichtssprache

Deutsch

Bemerkungen

Dieser Kurs wird in Partnerschaft mit dem KV Lenzburg Reinach und dem Berufsbildungszentrum
Freiamt angeboten. Je nach Anzahl und Herkunft der Anmeldungen wird er in Brugg und/oder
Lenzburg und/oder Wohlen durchgeführt.

Die Kursdaten finden Sie auf unserer Homepage.

Klassengrösse

18
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Kontakt speichern

Anfrage

Name * 

Institution  

E-Mail * 

Tel * 

Strasse * 

PLZ * 

Ort * 

Nachricht *
Betrifft:
Handelsschule edupool.ch
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