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KV-Wiedereinstieg

Dieser Kurs richtet sich an Frauen, die nach einigen Jahren Berufsunterbruch wieder im
kaufmannischen Bereich arbeiten mdchten. Damit der Wiedereinstieg gelingt, ist es wichtig,
kaufmannisches Grundwissen aufzufrischen und sich neue Kenntnisse anzueignen, vor allem in
Informatik, aber auch in anderen Bereichen wie z.B. Deutsch (neue Rechtschreibung). Neben der
fachlichen Ausbildung hilft eine persénliche und berufliche Standortbestimmung, den Wiedereinstieg
umfassend zu planen und zu realisieren. Die neuerworbenen Kenntnisse sowie das Erkennen der
eigenen Starken und Fahigkeiten ermdglichen es, die Stellensuche zielgerichtet und mit dem nétigen
Selbstvertrauen anzugehen.
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Ziel

- Auffrischen des kaufmannischen Grundwissens

- neue Kenntnisse in den Bereichen Informatik und Deutsch (neue Rechtschreibung) anzueignen
- den Wiedereinstieg umfassend planen und realisieren

- Erkennen der eigenen Starken und Fahigkeiten, um mit dem nétigen Selbstvertrauen die
zielgerichtete Stellensuche anzugehen

Inhalt

- Informatik (Grundkenntnisse, Anwendungen, Excel)

- Kommunikation (Textverarbeitung, Burokommunikation, Wirtschaftssprache)
- Deutsch (Neue Rechtschreibung, Interpunktion, Stilistik)

- Betriebs- und Rechtskunde (Grundwissen)

- Doppelte Buchhaltung (Grundwissen)

- Personlichkeit (Standortbestimmung, Laufbahnplanung, Bewerbung)

- 1 Lektion individuelle Beratung

Zielgruppe

- Frauen, welche nach einigen Jahren Berufsunterbruch wieder in den kaufmannischen Bereich
einsteigen mochten.

- Frauen, welche nach einer langeren Tatigkeit in einem berufsfremden Gebiet wieder in den
kaufmannischen Bereich einsteigen wollen.

- Der Lehrgang richtet sich in erster Linie an Frauen. Manner, auf welche eine der obigen beiden
Umschreibungen zutrifft, sind aber natlrlich ebenso willkommen.

- Nicht zur Zielgruppe gehdren Personen, welche eine kaufmannische Grundbildung anstreben. Dafur
steht unser Lehrgang «Handelsschule - edupool.ch/KV Schweiz» zur Verfugung.



Voraussetzungen

- Kaufmannische Grundausbildung. Diese kann aber gut viele Jahre zurtckliegen.
- Einsatzbereitschaft und Wille, sich aktiv am Unterricht zu beteiligen.
- Bereitschaft, Zeit fur die Vor- und Nachbereitung des Unterrichts aufzuwenden.

Unterrichtssprache

Deutsch

Bemerkungen

Die Kursdaten finden Sie auf unserer Homepage.

Klassengrosse

18

Lektionen

7
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